自贡无水港投资发展有限公司

招聘公告
自贡无水港投资发展有限公司系由自贡市城市建设投资开发集团有限公司与自流井区创发建设有限公司共同出资于2018年8月16日组建成立国有公司，公司注册资本1亿元人民币，主营业务为发展供应链与现代物流、港口开发建设、现代商贸、投融资及金融服务四大板块。公司实行事业部制，设置监察审计部、综合管理部、计划财务部、投资管理部、供应链与物流事业部、商贸事业部、工程事业部。
为满足公司的发展需要，按照公开公平、竞争择优原则，面向社会公开招聘3名工作人员。具体情况公告如下：
一、招聘岗位及资格条件

 (一) 行政专员1名

1.岗位职责：

主要负责协助行政部主管进行日常行政事务工作。

2.必备条件：

(1)年龄30岁以下，专科及以上学历，汉语言文学、行政管理类相关专业。
(2)形象气质佳，普通话标准。
(3)性格外向，责任心强，组织纪律性强，熟练使用各种办公软件。

 (二)物流专员1名

1.岗位职责：

协助物流主管工作，主要负责收集物流企业信息、国际国内货运代理等供应链与物流业务相关工作。

2.必备条件：

(1)年龄35—40岁，大专及以上学历。
(2)十年以上工作经历，三年以上贸易公司或物流公司相关工作经验，熟悉物流管理相关业务与制度、流程。
(3)性格外向，敢于挑战自我，责任心强，组织纪律性强，持C1照，熟练使用各种办公软件。

(三)商贸专员1名

1.岗位职责：

协助商贸主管做好相关商贸推进工作。

2.必备条件：

(1)年龄30—35岁，大专及以上学历，国际贸易、电子商务、经济信息与计算机管理相关专业。
(2)五年以上商贸工作经验，熟悉商贸管理相关业务与制度、流程。

(3)性格外向，敢于挑战自我，责任心强，组织纪律性强，持C1驾驶照，熟练使用各种办公软件。

(四)以上职位特别优秀者条件可适当放宽。

二、报名时间

应聘者下载填写《应聘登记表》(见附件)，并提交相关应聘材料(身份证、学历证书、学位证书、专业技术资格证书、职(执)业资格证书、获奖信息、业绩证明材料、近期彩色证件照等)扫描件。简历应尽可能填写完整。上述材料以电子邮件形式发送。

报名时间：2019年4月10日至4月25日
电子邮箱：151761710@qq.com

联系人：刘先生

联系电话：0813—8107830
附件：应聘登记表

                          自贡无水港投资发展有限公司                                    

2019年4月8日
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	应聘岗位
	
	期望薪资
	
	最快到岗时间
	
	照片

	姓    名
	
	性    别
	
	民    族
	
	

	出生日期
	
	籍    贯
	
	政治面貌
	
	

	联系电话
	
	婚姻状况
	
	健康状况
	
	

	身份证号码
	
	联系地址
	
	

	有何特长
	

	最高学历
	全日制教育
	
	毕业院校系及专业
	工业与民用建筑专业

	
	在职教育
	
	毕业院校系及专业
	

	工
作
简
历
	起止日期
	工作单位
	任职岗位
	证明人及电话

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	主
要
工
作

成

绩
	

	主
要
工
作

成

绩

（续表）
	

	奖惩情况
	

	资
格
证
书
	证书名称
	证书编码
	发证单位

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	家庭主要成员及重要社会关系
	称  谓
	姓  名
	年 龄
	政治面貌
	工 作 单 位

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


                                               填表日期：               


